АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА №1.8

Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним 

	Фамилия, имя, отчество должностно-го лица, ответственно-го за осуществление административной процедуры
	Высоцкая Наталья Николаевна – инспектор сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц, служба «Одно окно»,1 этаж, каб.17, тел.21255*
Александров Василий Викторович – заместитель начальника управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет 41, тел.21691**

	Фамилия, имя, отчество должностно-го лица по оператив-ному замещению временно отсутству-ющего работника, ответственного за осуществление административной процедуры
	Саматыя Наталья Юрьевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц, служба «Одно окно»,1 этаж, каб.17, тел.21255*

Уласевич Наталья Николаевна – главный специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, служба «Одно окно»,1 этаж, каб.17, тел.21255**

	Размер платы, взимае-мой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для 

осуществления административной процедуры
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения - в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда - договор найма жилого помещения

	Документы, запраши-ваемые государствен-ным органом для осу-ществления админист-ративной процедуры (гражданин имеет 
право предоставить

 данные документы самостоятельно)
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Срок действия справки,    другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществления административной процедуры
	бессрочно


* - должностное лицо, ответственное за  приём, регистрацию заявления и предоставляемых  документов, ведение разъяснительной     работы     справочно-информационного       характера, выдачу административного решения; 

** - должностное лицо, ответственное за подготовку проекта решения

Заместителю начальника управления 
жилищно – коммунального хозяйства, архитектуры и строительства
Кореличского районного

исполнительного комитета

Александрову В.В.



______________________ ___________

_________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

                                                                         проживающего (щей) по адресу:
 ________________________________

_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу зарегистрировать договор найма жилого помещения, принадлежащего мне на праве собственности, расположенного по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________
_____________                                                     ________________

         дата                                                                                                                                    подпись

                                                                                                   ____________________________

                                                                Ф.И.О., подписи совершеннолетних граждан,
                                                                   ____________________________

                                                                                зарегистрированных в данном жилом

                                                                  ___________________________

                         помещении
Заместителю начальника управления 

жилищно – коммунального хозяйства, архитектуры и строительства

Кореличского районного

исполнительного комитета

Александрову В.В.

_________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

                                                                         проживающего (щей) по адресу:
 ________________________________

_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу зарегистрировать соглашение о расторжении договора найма жилого помещения, принадлежащего мне на праве собственности, расположенного по адресу:________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________                                                                 ________________

         дата                                                                                                                                              подпись

                                                                                   ____________________________

                                                                Ф.И.О., подписи совершеннолетних граждан,

                                                                   ____________________________

                                                                                зарегистрированных в данном жилом

                                                                  ___________________________

                         помещении

ОБРАЗЕЦ 



   Заместителю начальника управления 

жилищно – коммунального хозяйства, архитектуры и строительства

Кореличского районного

исполнительного комитета

   Александрову В.В.
                                                             Ивановой Светланы Ивановны            (Ф.И.О. заявителя)

   ______________________________
                                                                       проживающего (щей) по адресу:






   г.п. Кореличи,










   ул. ПХХХХХ, д. 1, кв.1






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зарегистрировать договор найма жилого помещения, принадлежащего мне на праве собственности, расположенного по адресу:  г.п. Кореличи,
ул. ПХХХХХ, д. ХХ, кв.Х


________________
_____________                                                     ________________

         дата                                                                                                                                    подпись

                                                                                                   ____________________________

                                                                Ф.И.О., подписи совершеннолетних граждан,
                                                                   ____________________________

                                                                                зарегистрированных в данном жилом

                                                                  ___________________________

                         помещении
ОБРАЗЕЦ 




                                                            Заместителю начальника управления 

жилищно – коммунального хозяйства, архитектуры и строительства

Кореличского районного

исполнительного комитета

Александрову В.В.

                                                            Ивановой Светланы Ивановны            (Ф.И.О. заявителя)

______________________________
                                                                       проживающего (щей) по адресу:






   г.п. Кореличи,










   ул. ПХХХХХ, д. 1, кв.1






ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу зарегистрировать соглашение о расторжении договора найма жилого помещения, принадлежащего мне на праве собственности, расположенного по адресу: г.п. Кореличи,
ул. ПХХХХХ, д. ХХ, кв.Х 

________                                                     ________________

         дата                                                                                                                                    подпись

                                                                                           ____________________________

                                                                Ф.И.О., подписи совершеннолетних граждан,
                                                                   ____________________________

                                                                                зарегистрированных в данном жилом

                                                                  ___________________________

                         помещении
