PAGE  

ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Кореличским райисполкомом в соответствии с Указом Президента 

Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об утверждении перечня административных процедур, выполняемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан» прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» в кабинете № 17, 

консультации по телефону 142, (801596)21255,20016
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Формы (бланки) документов, 
необходимых для обращения за 
осуществлением административных процедур


	1
	2
	3
	4
	5
	

	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА  ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ


Наименование 

	ультур

	Посевная площадь

	Объем произведенной продукции


			
			
			
			
			


Убойный

	вес,



(ед. измер

	ния)


					
					

	ПЧЕЛОВОДСТВО

Наименование произведенной продукции

Количество пчелосемей

Вес произведенной продукции,

(ед. измерения)

Сведения о членах семьи

№п/п

Фамилия, имя, отчество

Адрес постоянного места жительства

Степень родства

Справка необходима для _________________________________________

(цель предоставления справки)
___________




____________
 (дата)




(подпись)



	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно: -
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.14: Уласевич Наталья Николаевна – главный специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, служба «Одно окно»,1 этаж здания райисполкома, каб.17, тел.20016
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры 18.14: Александров Василий Викторович – заместитель начальника управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, каб.41, тел.21691

	18.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) льгот по налогам, сборам (пошлинам), полностью уплачиваемым в местные бюджеты, а также арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, и транспортному налогу
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении гражданина в трудной жизненной ситуации с приложением подтверждающих документов (при их наличии)

 бесплатно
сведения о том, что транспортное средство не используется при осуществлении предпринимательской деятельности (при их наличии), – в случае обращения за предоставлением льгот по транспортному налогу
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	бессрочно
	Председателю 
Кореличского районного
исполнительного комитета

Гордею А.В.                                                     _________________________________________________________,

                                                                                                              Ф.И.О. заявителя

                                                                                                       проживающего (-ей)___________

                                                         ___________________________







                 указать адрес заявителя
                                                         _____________________________

                                                         паспорт: серия_____№__________

                                                         выдан:_______________________










когда, кем
                                                         ___________________________

                                                         тел. дом./моб._________________

                                        ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу принять решение о предоставлении льгот 















по уплате местных налогов, сборов, республиканских налогов, сборов (пошлин), полностью уплачиваемых в местные   бюджеты, а также арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности:                           (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

Cведения о членах семьи, совместно проживающих с гражданином: 

________________________________________________________________


































Дата ___________________20   г.                      Подпись___________


	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом, налогом на недвижимость, арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, о состоянии его расчетов с бюджетами

 сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.16:Гирза Елена Ивановна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц, служба «Одно окно»,1 этаж здания райисполкома, каб.17, тел.21255, 20016
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры 18.16: Александров Василий Викторович – заместитель начальника управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, каб.41, тел.21691

	18.17. Принятие решения об изменении установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах физического лица за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении физического лица в трудной жизненной ситуации (при их наличии)
	бесплатно
	до прекращения измененного срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней
	30 рабочих дней со дня подачи заявления и документов 
	Председателю 
Кореличского районного
исполнительного комитета

Гордею А.В.                                                     _________________________________________________________,

                                                                                                              Ф.И.О. заявителя

                                                                                                       проживающего (-ей)___________

                                                         ___________________________







                 указать адрес заявителя
                                                         _____________________________

                                                         паспорт: серия_____№__________

                                                         выдан:_______________________










когда, кем
                                                         ___________________________

                                                         тел. дом./моб._________________

                                        ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу принять решение об изменении (отказе в изменении) установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (по-шлины), пеней (нужное подчеркнуть)
К заявлению прилагаю следующие документы:

 _________________________________________________________
 _________________________________________________________
__________________________________________________________
"___" ________________ __ г.                                 ________________










        (личная подпись)

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом и (или) налогом на недвижимость о состоянии его расчетов с бюджетом

сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств

 Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.17: Гирза Елена Ивановна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц, служба «Одно окно»,1 этаж здания райиспол-кома, каб.17, тел.21255, 20016

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры 18.17: Александров Василий Викторович – заместитель начальника управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, каб.41, тел.21691

	18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат

1 базовая величина - в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
0,5 базовой величины – в случае предоставления выписки в электронном виде посредством веб-портала Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением предоставления информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также предоставления информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат)
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	ОБРАЗЕЦ                                   Председателю 
                                                     Кореличского районного







исполнительного комитета







Гордею А.В.






Сидорова Василия Игоревича      






паспорт: АВ № 2222222


                                                          выдан: 01.01.2001 
                                                         Кореличским  РОВД
зарегистрирован(а) по адресу:
г.п. Кореличи, ул.ХХХХХХХ, д.1, 






 тел. дом./моб. 8 029 555 55 55

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представить информацию из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в отношении Сидоровой Татьяны Ивановны, зарегистрированной по адресу: г.п. Кореличи, ул. ХХХХХХХХ, д.1, кв.1



Сведения необходимы : для начисления пенсии по возрасту .      
Запрашиваемая информация необходима для предоставления 
в управление по труду, занятости и социальной защиты Кореличского райисполкома









Ответ прошу: ________________________________________

                                                                                   выдать на руки (отправить по почте)


        
Приложение: квитанция об оплате госпошлины**.
Дата        05.07.20ХХ                           Сидоров              В.И. Сидоров
                                                                                                                    (подпись)                                          (инициалы, фамилия)
_________________________________________________
* указывается наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и иные имеющиеся сведения (УНП, местонахождение, ФИО руководителя), для осуществления более точного поиска такого субъекта хозяйствования в ЕГР.

**за исключением случаев освобождения от уплаты государственной пошлины.
Председателю
 Кореличского районного







исполнительного комитета







Гордею А.В.






_____________________________






_____________________________        






      (Фамилия, Имя, Отчество заявителя полностью)







_____________________________




      

паспорт серии _____№_________






выдан _______________________






______________________________






зарегистрирован(а) по адресу: 

______________________________





          ____________________________






_____________________________






телефон: _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представить информацию из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в отношении 









_______________________________________________________
Сведения необходимы для 





















__________________________________________

                                                                                   (указать цель использования информации **)
Запрашиваемая информация необходима для предоставления 

























                                                                                   (указать наименование организации *)
Ответ прошу: _____________________________________________
                                                                                   выдать на руки (отправить по почте)


        
Приложение: квитанция об оплате госпошлины**.

Дата ____________                 _____________              _____________

                                                                                                              (подпись)                                                   (инициалы, фамилия)
* указывается наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и иные имеющиеся сведения (УНП, местонахождение, ФИО руководителя), для осуществления более точного поиска такого субъекта хозяйствования в ЕГР.

**за исключением случаев освобождения от уплаты государственной пошлины.



	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно: -

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.18: Гирза Елена Ивановна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц, служба «Одно окно»,1 этаж, каб.17, тел.21255
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры 18.18: Уласевич Наталья Николаевна – главный специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, служба «Одно окно»,1 этаж здания райисполкома, каб.17, тел. 20016

	18.25. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):
	

	18.25.1. касающимся имущественных и наследственных прав граждан
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины – при просмотре документов за период до 3 лет

1 базовая величина – при просмотре документов за период свыше 3 лет
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц


	бессрочно
	Председателю Кореличского 

районного







исполнительного комитета







Гордею А.В.






____________________________







_____________________________        







        (Фамилия, Имя, Отчество заявителя полностью)




паспорт серии _____№_______







выдан _____________________







_____________________________

зарегистрирован(а) по адресу: _____________________________







___________________________







_____________________________







телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  предоставить  сведения  






























Период 







К заявлению прилагаю следующие документы:

 _________________________________________________________
 _________________________________________________________
__________________________________________________________
"___" ________________ __ г.                                 ________________










        (личная подпись)

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно: -
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.25.1: Шестак Анжелика Николаевна –  директор ГУ «Кореличский районный архив», 4 этаж здания райисполкома, каб.88 , тел.20731

	18.25.2. не касающимся имущественных и наследственных прав граждан
	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки - 1 месяц
	бессрочно
	   ОБРАЗЕЦ                                                Председателю Кореличского районного







исполнительного комитета







Гордею А.В.   




                                                            Кузьмин Иван Петрович









 г.п. Кореличи,ул.ХХХХХХХ, д.1, кв.1
                                                                      





(адрес места постоянного проживания)

паспорт: АВ № 2222222



личный номер: 2222222С222РВ2


                                                                        выдан: 01.01.2001 Кореличским  РОВД






тел. дом./моб. 8 029 555 55 55


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  выдать архивную справку о заработной плате за период работы в Кореличском райисполкоме




с «1» января 1994 г.  по «31» декабря 1997 г.__________________

Документ необходим для предоставления в управление по труду, занятости и социальной защите Кореличского райисполкома__







К заявлению прилагаю следующие документы:

__________________________________________________________
 _________________________________________________________
__________________________________________________________
"10" мая 20ХХ г.                                                ХХХХХХХХХ






                  (личная подпись)

 Председателю 

Кореличского  районного







исполнительного комитета







 Гордею А.В.





                                  _____________________________



 



_____________________________







        (Фамилия, Имя, Отчество заявителя полностью)








      

паспорт серии _____№__________







выдан ________________________







_____________________________

зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________







_____________________________







_____________________________







телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  выдать архивную справку_______________________________________________________

с «  »                        г.  по «  »                       г.____________________

Документ необходим для предоставления _____________________

___________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

 _________________________________________________________
 _________________________________________________________
__________________________________________________________

"___" ________________ __ г.                                      ____________





                                         (личная подпись)



	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно: -
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.25.2: Шестак Анжелика Николаевна – директор ГУ «Кореличский районный архив», 4 этаж здания райисполкома, каб.88 , тел.20731

	18.26. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки) по запросам социально-правового характера, касающимся архивных документов, содержащих сведения, относящиеся к личной тайне граждан
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право наследования (при выдаче после смерти гражданина его наследникам)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц
	бессрочно
	Председателю Кореличского 

районного







исполнительного комитета







Гордею А.В.






_____________________________







_____________________________       







        (Фамилия, Имя, Отчество заявителя полностью)








      

паспорт серии _____№__________







выдан _______________________







____________________________

зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________







_____________________________







_____________________________







телефон: ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  предоставить  сведения  






































Период 







К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________

"___" ________________ __ г.                                 ________________










        (личная подпись)



	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно: -
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.26: Шестак Анжелика Николаевна – директор ГУ «Кореличский районный архив», 4 этаж, каб.88 , тел.20731 


–––––––––––––––––––––

* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200.

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.

*** Запрашивается при наличии документа, подтверждающего согласие заинтересованного лица на представление по запросу уполномоченного органа другими государственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой законом тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и (или) сведения самостоятельно.

