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АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА

№ 1.1.21

ПРИНЯТИЕ        РЕШЕНИЯ     О       СОГЛАСОВАНИИ   (РАЗРЕШЕНИИ)      ПЕРЕУСТРОЙСТВА     И     (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ      ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОМ ДОМЕ  
	
Фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за осуществление административной процедуры
	Малышева Ирина Казимировна – начальник управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 4 этаж, кабинет 72, тел.21780

	Фамилия, имя, отчество должностного лица по оперативному замещению временно отсутствующего работника, ответственного за осуществление административной процедуры
	Курчевская Кристина Валерьевна - главный специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры и строительства, 4 этаж, кабинет 73, тел.21791**

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,5 базовой величины

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц  со дня подачи заявления 

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников - удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге

	Документы, запрашиваемые государственным органом для осуществления административной процедуры (гражданин имеет право предоставить

 данные документы самостоятельно)
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета


	Срок действия справки,    другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществления административной процедуры
	бессрочно




Председателю Кореличского районного







исполнительного комитета







Шайбаку В.Л.







___________________________________







___________________________________        






        (Фамилия, Имя, Отчество инициатора)






      

паспорт серии _____№_______________







выдан _____________________________







___________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: ___________________________________







___________________________________







телефон: ___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать (разрешить) переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме, расположенного по адресу: _____________________________________ в соответствии с план-схемой или перечнем (описанием) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленных в произвольной форме.

При рассмотрении заявления обязуюсь в согласованное со мной время предоставить доступ в помещение представителям организации, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющей жилищно-коммунальные услуги, и местного исполнительного и распорядительного органа.

Письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности прилагается:

_____________________________________________      ____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________      ____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________      ____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

 
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________

Дата ________________                  _______________              _________________

                                                                                                                        (подпись)                                                         (инициалы, фамилия)
* Инициатор – гражданин (собственник жилого и (или) нежилого помещений частного жилищного фонда, наниматель жилого помещения государственного жилищного фонда), гражданин, являющийся членом организации застройщиков,  которые инициируют переустройство и (или) перепланировку.
ОБРАЗЕЦ                                       Председателю Кореличского районного







исполнительного комитета







Шайбаку В.Л.







Ивановой Светланы Ивановны








паспорт: АВ № 2222222



                                                          выдан: 01.01.2001 Кореличским  РОВД

зарегистрирован(а) по адресу:
г.п. Кореличи,ул.ХХХХХХХ, д.1, кв.1






 тел. дом./моб. 8 029 555 55 55







ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу согласовать (разрешить) переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме, расположенного по адресу: г.п. Кореличи,ул.ХХХХХХХ, д.1, кв.1 в соответствии с план-схемой или перечнем (описанием) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленных в произвольной форме.

При рассмотрении заявления обязуюсь в согласованное со мной время предоставить доступ в помещение представителям организации, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющей жилищно-коммунальные услуги, и местного исполнительного и распорядительного органа.

Письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности прилагается:

____________________________________________      _____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

____________________________________________      _____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

____________________________________________      _____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

____________________________________________      _____________________ 


(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

 
К заявлению прилагаю следующие документы:

	1.
	       * - В перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами, могут включаться лишь документы и (или) сведения, которые необходимы для осуществления административной процедуры и могут быть представлены только заинтересованным лицом.

       В указанные перечни не могут включаться документы и (или) сведения, которые имеются в уполномоченных органах или могут быть получены ими от других государственных органов, иных организаций, а также из государственных регистров, реестров, кадастров, списков, каталогов, баз и банков данных.

       Документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, не включенные в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами, определяются законодательством об административных процедурах и запрашиваются уполномоченным органом самостоятельно. 

       Заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно представить документы и (или) сведения, запрашиваемые службой «Одно окно» 

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


Дата   22.05.20ХХ                                Иванова                     С.И. Иванова
  

                                                                                                                           (подпись)                                               (инициалы, фамилия)
* Инициатор – гражданин (собственник жилого и (или) нежилого помещений частного жилищного фонда, наниматель жилого помещения государственного жилищного фонда), гражданин, являющийся членом организации застройщиков,  которые инициируют переустройство и (или) перепланировку.
